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1. Objetivo

Establecer un proceso sistemdtico y estandarizado para la ejecucion de inspecciones de
seguridad y salud en el trabajo, con el fin de identificar, evaluar y controlar los riesgos
laborales presentes en las diferentes dreas de la organizacién. Este procedimiento busca
garantizar el cumplimiento de la normativa legal vigente, los estdndares del Sistema de
Gestidn de SST y los requisitos internos de la empresa, mediante el uso del formato oficial
SST-FOR-73 "Inspeccion General de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

2. Alcance
Este procedimiento aplica para:

¢ Inspecciones programadas de cardcter mensual

e Inspecciones extraordinarias derivadas de incidentes o accidentes

e Inspecciones por cambios en los procesos productivos

o Verificacidon de condiciones en todas las dreas operativas de la organizacién

e Andlisis de condiciones ergonémicas

3.Responsabilidades
3.1 Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST):

o Designar los inspectores responsables para cada inspeccidn
e Redlizar la revisién y validacion de los hallazgos

e Priorizar las acciones correctivas

e Dar seguimiento al plan de accién

e Consolidar los informes mensuales.

3.2Lideres de Area:

e Facilitar el acceso a las dreas bajo su responsabilidad

e Acompaniar el proceso de inspeccidén cuando sea requerido
e Implementar las acciones correctivas asignadas

e Comunicar los hallazgos a su equipo de trabajo.
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3.3Equipo de SST:

e Brindar capacitacion a los inspectores

e Proporcionar los formatos y herramientas necesarias
e Archivar y mantener la trazabilidad de las evidencias
e Analizar estadisticamente los resultados

e Proponer mejoras al proceso.

3.4 Inspectores Designados:

e Ejecutar la inspeccidn de acuerdo con lo establecido
e Registrar todos los hallazgos de manera objetiva

e Tomar evidencias fotogrdaficas cuando sea necesario

4.Desarrollo del Procedimiento
4.1 Planificacion
4.1.1 Frecuencia:

e Inspecciones mensuales programadas: Se realizardn una vez por mes, el dia serd
escogido de manera aleatoria por el inspector programado y se hard de manera
sorpresiva.

e Inspecciones extraordinarias: Se ejecutardn dentro de las 24 horas siguientes a la
ocurrencia de un incidente, accidente o cambio significativo en los procesos.

4.1.2 Conformacion del equipo inspector:

e EI COPASST designard cada mes un inspector principal.

e Se establecerd un cronograma anual que garantice la rotacién de todos los
miembros del comité.

e Los inspectores no evaluardn dreas donde tengan conflicto de interés.

4.2 Preparacion

4.2.1 Revision documental:
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e Los inspectores revisardn los informes de inspecciones anteriores del drea a
evaluar.

e Consultardn el panorama de riesgos y las matrices de identificacion de peligros.

¢ Verificardn los planes de accién pendientes por cerrar.

4.2.2 Lista de verificacion:

e Se utilizard el formato SST-FOR-73 y SST-FOR-90 como listas de verificaciéon
principal.

e Se priorizardn los items segun el nivel de riesgo identificado previamente.

4.2.3 Equipamiento:

e Formato de inspeccion (impreso o en dispositivo digital)
e Cdmara fotografica con fecha y hora activada
¢ Elementos de proteccidon personal requeridos para el area.

4.3 Ejecucion

4.3.1 Metodologia de inspeccion:

e Se empleard el método de las "5S" como guia:
1. Observar sistematicamente (Seiri)
Identificar condiciones subestandares (Seiton)
Detectar actos inseguros (Seiso)
Registrar con precision (Seiketsu)

ISLEE I

Proponer mejoras (Shitsuke)

4.3.3 Evaluacion por categorias:

1. Seguridad General:
o Verificacion del uso adecuado de EPP
o Estado de senalizacion y delimitacion de areas
o Condiciones de ordeny limpieza

o Estado de pasillos y vias de evacuacion.
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Equipos y Herramientas:

o Verificacion de mantenimientos preventivos
o Estado fisico de herramientas manuales
Riesgos Eléctricos:

o Estado de cablesy conexiones
o Uso de herramientas aisladas

o Disposicion de equipos en @reas hiumedas.

Trabajo en Alturas:

o Condicidon de equipos de proteccién contra caidas
o Certificaciones del personal

o Estado de escaleras y andamios

o Procedimientos de trabajo seguro.

Factores Ergonomicos:

o Posturas forzadas

o Manipulacién manual de cargas
o Disefno de puestos de trabajo

o Frecuencia de pausas activas.

4.3.4 Técnicas de registro:

Para cada hallazgo se registrara:
o Descripcién detallada del hallazgo
o Ubicacién exacta (a@rea, equipo, puesto)
o Nivel de riesgo (alto, medio, bajo)
o Evidencia fotogrdafica con referencia

o Recomendacidn técnica para su correccién.

4.4 Andlisis de Resultados

4.4.1 Calculo de indicadores:

Porcentaje de cumplimiento general
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e Numero de hallazgos por categoria de riesgo
e Comparativo histérico por area

e Eficacia de acciones correctivas anteriores.

4.4.2 Clasificacion de hallazgos:

e Criticos (accién inmediata): Condicion que puede generar un accidente grave o

fatal

e Importantes (accién en 7 dias): Condicidon que puede generar incidentes o

lesiones menores

o Observaciones (accién en 30 dias): Mejoras que no representan riesgo

inmediato.

5. Plan de Accidn
5.1 Elaboracion del plan:

e Cada hallazgo generard como minimo:
o Accibn correctiva especifica
o Responsable directo
o Fecha limite de implementacion
o Recursos requeridos
o Indicador de verificacion.
5.2 Seguimiento:

e Revision semanal del avance de acciones
e Verificacion in situ de cierres
e Andlisis de causas raiz para hallazgos recurrentes
e Actualizacién de matrices de riesgo.
6. Anexos

Anexo 1: Cronograma anual de inspecciones
Anexo 2: SST-PRG-09
Anexo 3: SST-FOR-73
Anexo 4: SST-FOR-90
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8. Control de Cambios

Nameros Fechade Tipo .
Nombre del L. .. L Sumario de
. cédigo | Versioén de edicién o (/e/A .
archivo . . modificaciones
cambios | actualizacién IN)
PROGRAMA Se modifica todo
PARA el programa
INSPECCIONES | SST-PRG-17 02 3 14/08/2025 A actualizando
DE SEGURIDAD toda la
COPASST estructura

LEYENDA DEL HISTORICA DE REVISION - TIPO DE MODIFICACION

No se realizan cambios sustanciales al documento

Inclusién: Inclusion de informacion no existente en la version anterior

Exclusion: Exclusion de informacion existente en la versiébn anterior.

Modificacion o ajuste de informacidén ya existente en la version anterior.

Nuevo: Indica la fecha en la que el procedimiento fue creado, que corresponde a
la primera versién del documento.




